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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน มหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ  โทร.  0 5464 8593 – 5  ต่อ .......................

ที่    อว 69.14.1.2/
  
                           วันที่   ....................................................

เรื่อง     ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
เรียน     คณบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ – แพร่ เฉลิมพระเกียรติ
ด้วย  งาน……………………มีความประสงค์ที่จะต้องปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเกี่ยวกับเรื่อง ............................... ในวันที่……..เดือน…………………พ.ศ……………. ถึงวันที่……….เดือน…………………..พ.ศ………. โดยในวันหยุดราชการ (เสาร์-อาทิตย์)  ตังแต่เวลา 08.30  น.  ถึงเวลา 16.30  น.  วันทำการปกติ (จันทร์-ศุกร์)  ตั้งแต่เวลา 16.30  น. – 20.00 น.    รวมเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการครั้งนี้…………วัน  จำนวนเงินที่ประมาณการ……………………………บาท


เพื่อให้การปฏิบัติงานบรรลุวัตถุประสงค์แก่มหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ    จึงขออนุมัติให้บุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในครั้งนี้   ดังนี้
1.  ………………………………………………...
 ตำแหน่ง..................................
2.  ………………………………………………...
 ตำแหน่ง..................................
3.  ………………………………………………...
 ตำแหน่ง..................................

4.  ………………………………………………...
 ตำแหน่ง..................................
ทั้งนี้โดยมี…………………………………………………………………..  เป็นผู้ควบคุม
ดูแลการลงเวลาและการปฏิบัติงาน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





              (......................................................)
         



       

             ..............................(ใส่ตำแหน่ง)
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