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                   บันทึกข้อความ





ส่วนงาน  มหาวิทยาลัยแม่โจ้–แพร่  เฉลิมพระเกียรติ  โทร. (เบอร์โทรภายในเจ้าของเรื่อง)
ที่  ศธ ๐๕๒๓.๑.๙.๑.๒/.......

          วันที่  ................................
เรื่อง   ขอบรรจุระเบียบวาระการประชุม เรื่อง ...........................................
เรียน   กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการประจำมหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ 


สรุปเรื่องและสาระสำคัญ ................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................


ประเด็นที่เสนอเพื่อให้ที่ประชุม รับทราบ หรือ เพื่อพิจารณา .............................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ หรือ พิจารณา (ให้แสดงความประสงค์อย่างใดอย่างหนึ่ง เนื่องจากหากเป็นวาระเพื่อทราบ จะบรรจุในระเบียบวาระที่ ๓ และหากเป็นวาระพิจารณา จะบรรจุในระเบียบวาระที่ ๔)
 (....................................................)
ตำแหน่ง.........................................
  ผู้ขอบรรจุระเบียบวาระการประชุม
