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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   มหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ  โทร.  ๐ – ๕๔๖๔ – ๘๕๙๓ - ๕
ที่    ศธ ๐๕๒๓.๑.๙.๒/
 
                                        วันที่   ....................................................
เรื่อง     ขออนุมัติเบิกค่าของที่ระลึก
เรียน     อธิการบดี
ตามหนังสือที่  ศธ ........................................... ลงวันที่ ..........................................  เรื่อง ขออนุมัติจัดทำโครงการ............................................................................................................. ....................................  ในระหว่างวันที่ ................................................................  ณ ..................... .....................................................................นั้น
ในการนี้     เพื่อให้การจัดทำโครงการดังกล่าวบรรลุวัตถุประสงค์ด้วยความเรียบร้อย    จึงขออนุมัติเบิกค่าของที่ระลึกสำหรับมอบให้วิทยากรฝึกอบรม  จำนวน ......... คน   คนละ .......... บาท     เป็นจำนวนเงิน  .................  บาท  (-ตัวอักษร-) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





              (......................................................)
         



       

             ..............................(ใส่ตำแหน่ง)
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