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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   มหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ  โทร.  ๐ – ๕๔๖๔ – ๘๕๙๓ - ๕
ที่    ศธ ๐๕๒๓.๑.๙.๒/
 
                                           วันที่   ....................................................
เรื่อง     ขออนุมัติเข้าร่วมประชุม.................................. เรื่อง .............................................................
             .................................................................................
เรียน     อธิการบดี
ตามที่ .......................................................................  ได้มีหนังสือเชิญให้เข้าร่วมประชุม......................... เรื่อง ................................................................................................... ซึ่งกำหนดจัดขึ้นในระหว่างวันที่ .......................... ...............................  ณ ..........................................
..................... จังหวัด...................... นั้น
ในการนี้   กระผม/ดิฉัน  จึงขออนุมัติเข้าร่วมประชุม.............................................. เพื่อ  .................................................... ............................................................................ ซึ่งมีค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมครั้งนี้  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น..................... บาท (-จำนวนเงินตัวอักษร-)   โดยขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางจากงบประมาณ ประจำปี ........................... ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
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             ..............................(ใส่ตำแหน่ง)
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